App.PR2

Lancamento de Despesas PROAP
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Criar Usuario

Para realizar o langamento de despesa no App.PR2 é simples. Basta acessar a url
http://dev.pr2.ufrj.br/app proap/index Ao acessar a url surgird uma tela de login, informe o
seu “CPF” e Senha e clique no botdo “Logar”.

' Login da Aplicacdo 3

CFF Senha

n_r3j' Logar ,&; Criar Usuario | §8 Recuperar Acesso

Caso o “CPF” ndo esteja cadastrado a aplicagdo notificara com a seguinte mensagem

Login da Aplicacdo %
Geréncia do Sistema - Erro %

@ CPF ndo cadastradoe como usugno, por favor cligue em Criar Usuario para realizar o cadastro.

OK

TOaT | iy war eaane | BE recoperal foesd

Por favor clique em “ok” para fechar a mensagem e clicar no bot&do “Criar Usudrio”, surgira
uma tela para realiza¢dao do cadastro no App.PR2

Criar Usuario para App.PR2

CPF: Nome:

E-mail: Confirmacde do E-mail: Senha: Confirmagdo de Senha:
=l criar | €3 Cancelar
Apds o preenchimento do formuldrio a aplicacdo exibira a seguinte mensagem

Login da Aplicacao ¥
| Geréncia do Sistema - Informacdo ®
i Usugrio criado com sucesso, digite o cpf e 3 senha e cligue
‘\r) no bot3o "Logar”
O

ATOgar | o ehal Ueuans | N Recuparar nbesan



Agora basta informar o “CPF” e “Senha” cadastrado para ter acessa a aplicacao



Lancamento de Despesa

Apds o login a aplicacdo carregard o ambiente para o lancamento de despesa.

App.PR-2 Pro-Reitoria de Pos-Graduacéo e Pesquisa - Prestacao de Contas - PROAP

Menu ~||| Portal |

=] Lancamento de Despesa
Bem vindo!

UFR]

¢ ¢ s oo, ADP.PR2 - Prestacdo de Contas - PROAP
i (et

Clique no médulo “Langamento de Despesa”, que a seguinte tela sera carregada contendo
todas as vigéncias.

. Portal Lancamento de Despesa *

Vigéncia
E PHPD 2015 (Fechado) Liberado Relatorio
PHPD 2016 (Fechado) Liberado Relatario
PNPD 2017 iFechado) Liberado Relatdrio
PHPD 2018 (Fechado) Liberado Relatorio
PHNPD 2019(ABERTO)
PROAP 2013 (Fechado) Liberado Relatorio
. PROAP 2014 (Fechado) Liberado Relatorio
: PROAP 2015 (Fechado) Liberado Relatorio
| PROAP 2016 (Fechado) Liberado Relaionio
PROAP 2017 (Fechado) Liberado Relatorio
PROAP 2018 (Fechado) Liberado Relatorio
PROAP20M1S(ABERTO)
PROAP2020{ABERT Q)
| PROAPZ2021(ABERTO)

Selecione uma das vigéncias que vocé deseja realizar os langamentos e dé um duplo clique no
registro, que logo em seguida ira aparecer a janela abaixo.

Gerenciamento de Despesas da Vigéncia - PROAP 2019 (ABERTO)

Curso /
Engenharia de Producdo F
Engenharia Biomédica F

Emgenharia Civil f



Selecione o curso que vocé deseja realizar os lancamentos e dé um duplo clique no registro
selecionado, que surgird a seguinte tela para iniciar o lancamento da despesa.

‘Gerenciamento de Despesas da Vigéncia - PROAP 2019 (AB ERT 0 ) do Curso - Engenharia Biomédica
O Nova Despesa @ Excur Selcionados | - Relstrio & |Gerar Pianina

tom Credor CPFICNPY Natureza da Despesa Ordem Bancria Data da Ordem Bancaria Nota FiscallRecibo Data da Nota FiscalRecibo  Valor

les) Mova Despesa
Clique no botdo “Nova Despesa” no canto superior direito que ird surgir

uma nova tela

Cadastro de Despesa ¥

Tipo

Ordem Bancaria Data da Ordem Bancaria

MNota Fiscal/Recibo Diata da Motz Fiscal Yalor
] 3 Rs 0,00

E Salvar | J Fechar

Selecione o tipo de “Pessoa”, Fisica ou Juridica que logo serd exibido uma caixa com validacdo
para “CPF” ou “CNPJ” dependendo da sua escolha.

Ladastro de Despesa
Tipo CPFF
Pessod Fisica |3 5| | Nome Completo com as Iniciais em Mailsculas

Trem

Digite o n2 do “CPF” ou “CNPJ” pressione a tecla “Enter” caso ja tenha cadastrado
anteriormente automaticamente o campo “Nome” sera preenchido caso ndo tenha
cadastrado, sera necessario informar o Nome. Apds o preenchimento de todos os campos do

|E|Sa|var

formulario, pressione o botdo “Salvar” no canto inferior direito do formulario.



Gerando planilha de lancamentos de um curso

Para gerar a planilha com os langamentos de despesas de um certo curso, na tabela que exibe
0S cursos apos o usuario ter selecionado a vigéncia que quer realizar os lancamentos. Dé um
duplo clique no curso desejado, serd carregada uma tabela contendo os langamentos do curso,

conforme a figura abaixo.

‘Gerenciamento de Despesas da Vigéncia - PROAP 2019 (AB ERT 0 ) do Curso - Engenharia Biomédica X|
O Nova Despess @ Excur Selcionados | - Relstrio & |Gerar Pianina

ttem Gredor CPFIGNPY Natureza da Despesa Ordem Bancéria Data da Ordem Bancria Nota FiscallRecibo Data da Nota FiscalResibo  Valor

[ | Gerar Flanilha
Clique no botao “Gerar Planilha” que sera feito um download da planilha.



Gerando o Relatodrio

Para gerar o relatério com os langamentos de despesas de um certo curso, na tabela que exibe
0S cursos apos o usuario ter selecionado a vigéncia que quer realizar os lancamentos. Dé um
duplo clique no curso desejado, serd carregada uma tabela contendo os langamentos do curso,
conforme a figura abaixo.

Gerenciamento de Despesas da Vigéncia - PROAP 2019 (AB ERT 0 ) do Curso - Engenharia Biomédica x

O Nova Despess @ Excur Selcionados | - Relstrio & |Gerar Pianina

ttem Gredor CPFIGNPY Natureza da Despesa Ordem Bancéria Data da Ordem Bancria Nota FiscallRecibo Data da Nota FiscalResibo  Valor

| Relatario
Clique no botdo “Relatdrio” que sera gerado um “PDF” contendo os langamentos

do curso.



Meu saldo a declara esta zerado
Quando vocé acessa a tabela de curso, apds ter selecionado uma vigéncia, serd exibida uma

tabela com 4 (quatro) colunas:

Curso A - Total a Declarar B - Total Declarado Diferenga (A- B)

Caso o seu curso na coluna “A —Total a Declarar” esteja R$0,00 vocé devera entrar em contato
com a Divisdao de Apoio Financeiro da PR2, pois o mesmo ainda nado foi lancado no App.PR2
pela Divisdo.



Excluindo um lancamento de despesa
Para excluir um langamentos de despesa de um curso, clique uma vez no registro que deseja

@ Excluir Selecionados

excluir e em seguida clique no botao . A aplicagdo notificara se realmente

deseja excluir o registro
Confirmacido sl
] / Deseja mesmo excuir ofs) registrofs) selecionado(s)?
ot

Sim Mao

Caso queira realmente excluir o registro clique em “Sim”, caso tenha clicado acidentalmente
clique em “N3do” para interromper a exclusado.



Para sair da aplicacao
Para sair da aplicacdo com seguranca é simples, basta clicar no botdo “SAIR DA APLICACAO”

localizado no canto superior esquerdo da tela acima do menu de “Mddulos”

- G W I0C3INOST.

App.PR-

Menu r=
=] Laboratérios
=] Homologacde dos Laboratdrios



