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OFIiCIO 23079.001/2019-DVDD
Rio de Janeiro, 5 de julho de 2019.

Aos Diretores de Unidades,
Aos Chefes de Secdo de Pessoal.

Assunto: Prazos para entrega de processos SEI de Afastamento

1 A Pré Reitoria de Pessoal (PR4), vem, desde fevereiro de 2019, realizando,
oficialmente, a migragdo dos assuntos de pessoal analisados em meios fisicos (processos,
formuldrios, etc.) para meio eletronico através do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI.
visando maior celeridade, eficiéncia, seguranga e transparéncia na tramita¢do de processos e
documentos da area de Pessoal.

2. Considerando a quarta fase de implantagdo, prevista para esta semana
alcangaremos a migrag@o de 80% dos assuntos de pessoal para o sistema.

3, Neste sentido, vimos refor¢ar os prazos minimos para que os processos de
afastamento  sejam tramitados, via SEI, para a Se¢do de Amparo Legal
(SEAL/DVDD/SUPER/PR-4).
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Natureza do afastamento (tipo de 6nus) Prazo minimo para encaminhamento a PR-4

Onus limitado (apenas manutengdo de

) 30 dias
salarios)
Onus por 6rgdo financiador (CAPES, CNPq.

30 dias

FAPERIJ, FINEP etc.)
Onus UFRJ (com pedido de auxilio viagem) 60 dias
4. A Nio observancia dos prazos acima implicara a devolugdo dos processos as

respectivas unidades de origem.
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