Programa Institucional de Pos-Doutorado (PIPD) - UFRJ

Roteiro para tramitagdo, registro e solicitagdo de certificado (atualizado)

Normatiza¢doda Resolucdo CEPG 04/2018 publicadano Boletim UFR)de15/11/2018 (pp.54-55)

TRAMITAGCAO

1. Para iniciar a tramitacio do processo, o candidato ao pds-doutorado deverd apresentar a
documentacdo indicada no Art. 10. da resolugdo do CEPG para a Coordenagdo do Programa de
Pds-graduacdo, a saber: (1) requerimento de inscrigdo; (2) projeto de pesquisa e plano de
atividades a ser desenvolvido; (3) carta de anuéncia do supervisor de pds-doutorado; (4) curriculo
do candidato ao pds-doutorado; (5) comprovagao do titulo de doutor; (6) copia do documento de
identidade ou, no caso de estrangeiro, passaporte.

2. Asolicitagdo deve ser apreciada pela Comiss3o Deliberativa do Programa de Pds-graduagio e, caso
seja aprovada, a secretaria do Programa deverd preencher o requerimento para a abertura do
processo, que é obrigatdrio e padrao para todos.

O requerimento é gerado automaticamente apds seu preenchimento online no aplicativo da PR-2
(ver figura a seguir) localizado em:

http://app.pr2.ufrj.br/apiPosDoutorado/login
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O sistema gera um arquivo em PDF que devera ser impresso e serd a primeira folha do processo
gue tramitard nas proximas instancias. Nele estdo listados os documentos necessarios para a
inscricdo no PIPD — UFRJ determinados pela Res. CEPG 04/2018, artigos 5 e 10, assim como para o
registro de matricula no Sistema Integrado de Gestdo Académica — SIGA.

3. Apds a impressdo do requerimento, devera ser aberto um processo individual (capa azul padrio
ou pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEI) pela secretaria do Programa de Pds-Graduagao
onde o(a) candidato(a) pretende realizar sua pesquisa.

4. A Ata de aprovagdo da candidatura pela Comissdo Deliberativa do Programa de Pds-graduacio
deverd ser anexada ao processo (Res. CEPG 04/2018, artigo 11).



5. A solicitacdo devera ser homologada pela Comissdo de Pds-graduacdo e Pesquisa (CPGP), quando
houver, e pelo colegiado maximo da Unidade, Orgdo Suplementar ou instancia equivalente e a(s)
ata(s) devera(do) ser anexada(s) ao processo (Res. CEPG 04/2018, artigo 12).

6. Apds a aprovagdo da candidatura e todas as homologacBes acima, o processo retornard ao
Programa de Pds-graduacdo (PPG) para que a secretaria do Programa faga a inser¢do do pos-
doutorando no SIGA, de maneira semelhante ao procedimento realizado para o mestrado e

doutorado.

Atencdo! O processo ndo precisara vir ao CEPG para homologag¢do. O processo so devera ser
encaminhado para a Divisdo de Ensino da PR-2 ao término do periodo de pds-doutorado (passo

17).

REGISTRO

7. A secretaria do Programa de Pés-gradua¢do deverd realizar o registro de matricula do(a)

interessado(a) no SIGA (Res. CEPG 04/2018, art. 14).
Atengao! Devera ser utilizado o novo servigo de registro de matricula (ver figura a seguir).
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8. 0 cddigo do curso do Programa Institucional de Pds-Doutorado é “9202820000”. Para completar o
registro de matricula serd necessario incluir o nimero do processo, a carga horaria semanal, o
nome do(a) supervisor(a) e o titulo do projeto de pesquisa (ver figura em anexo). Este registro
gerara no SIGA um numero de DRE para o pesquisador que podera obter, entre outras coisas:
declaracdo de regulamente matriculado, carteira equivalente a de “estudante” e histdrico com a
carga horaria da atividade de pesquisa contabilizada.



9.

De acordo com o regime de atividades do pesquisador (parcial ou integral, conforme artigo 5, Res.
CEPG 04/2018) poderdo ser registrados os seguintes cddigos de RCS (requisito curricular
suplementar):

Cédigo Nome do RCS Créditos Carga Horaria  Versdo Nivel

PPDKO1 Pesquisa de Pds-doutorado 0.0 20 9999-9-0 Pds-doutorado
PPDKO02 Pesquisa de Pds-doutorado 0.8 25 9999-9-0 Péds-doutorado
PPDKO3 Pesquisa de Pds-doutorado 1.0 30 9999-9-0 Pds-doutorado
PPDKO4 Pesquisa de Pds-doutorado 1.2 35 9999-9-0 Pds-doutorado
PPDKO5 Pesquisa de Pds-doutorado 1.4 40 9999-9-0 Pds-doutorado

10.

11.

Os documentos emitidos pelo SIGA poderdo ser validados pela secretaria do PPG ao qual o
pesquisador de pds-doutorado estd vinculado, com as devidas assinaturas e carimbos.

Atengdo! O(A) pesquisador(a) sé tera acesso as certiddes emitidas pelo SIGA apds cadastrar uma
foto em seu Registro de Matricula no seguinte padrdo:

e Fotografia digital colorida;

e recente, com menos de seis meses;

e na proporc¢do 3x4, ou seja, no tamanho 33 mm (largura) X 44 mm (altura);

o fundo completamente BRANCO, sem nenhuma textura ou o uso de filtros;

e arquivo em formato PNG ou JPEG com tamanho maximo de 100 kB;

e na foto o pesquisador deverd estar de frente, com a imagem do ombro para cima,

contendo praticamente so o rosto.

A data de homologagcdo na ultima instancia colegiada devera ser replicada como a data de
ingresso no SIGA, respeitando a segmentacgdo de Calendario adotada pelo PPG, sendo considerada
assim como a data oficial de inicio do pds-doutorado.

SOLICITAGAO DO CERTIFICADO

12.

13.

14,

15.

A finalizagdao do pds-doutorado se dard pela inclusdo no processo inicial, aberto no passo 3 da
tramitagdo, (padrdo capa azul ou Sistema Eletronico de Informagées — SEI) do Relatério Final, da
Ata da reunido de aprovagio do relatério pela Comisséo Deliberativa do PPG (Res. CEPG 04/2018,
arts. 17 e 18) e do Historico Oficial, encerrado no SIGA por conclusdo (ver passo 13 a seguir).

Caso o Relatdrio Final seja aprovado, a data de aprovagao pela Comissao Deliberativa do PPG
constante na Ata sera a data oficial de finalizacdo do pds-doutoramento a ser inserida no SIGA.
O(A) interessado(a) fard ent&o jus a um Certificado (Res. CEPG 04/2018, art. 18) a ser emitido pela
PR-2.

Para solicitar o Certificado, a secretaria do PPG devera utilizar novamente o formulario online no
aplicativo da PR-2 (ver figura a seguir), especificado no passo 2.

Formulario (equivalente a folha do Kit Diploma) devera ser impresso e anexado ao processo inicial.
O formuldrio somente poderd ser preenchido com a inclusdo do Niumero do Requerimento inicial,
descrito no passo 2 da tramitagdo, e o DRE do pesquisador.
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16. No processo também deverd constar o total de horas de atividade em pesquisa, calculado de
acordo com a formula abaixo,

carga hordria semanal)

total de horas = (total de dias uteis em atividade) X ( 3

Atencdo! O total ndo poderd ser inferior a 360 horas ou superior a 10.600 horas (Res. CEPG
04/2018, artigos 5 e 8). Neste célculo considera-se que um més possui 22 dias Uteis.

17. O processo devera ser enviado a Divisdo de Ensino da PR-2 para analise das informacdes.

18. Apds a impressdo do Certificado, e colhida a assinatura do(a) Pré-Reitor(a) de Pds-Graduagdo e
Pesquisa, o Certificado serd anexado ao processo e devolvido ao PPG do pesquisador para as
assinaturas finais e entrega do Certificado ao egresso do pds-doutoramento.

O processo devera ser arquivado na Unidade, Orgdo Suplementar ou instancia equivalente a qual
esta vinculado o PPG.

DISPOSIGOES TRANSITORIAS

Conforme parecer da Procuradoria da UFRJ (Proc. 23079.014097/2019-48) fica determinado que:

19. 0s(As) Pés-Doutorandos(as) em atividade de pesquisa quando da publicagdo da resolucdo 04/2018
do CEPG (15/11/2018) que desejem participar do PIPD e ndo tenham aberto processo de registro
deverdo proceder conforme os passos 1 a 11 acima.

20. Os(As) Pés-Doutorandos(as) em atividade de pesquisa que ja tenham aberto processo de registro
no PIPD deverdo solicitar aos seus respectivos PPGs o preenchimento do Requerimento disposto
no passo 2, incluindo, se for o caso, os documentos que porventura ndo tenham sido anexados. O
processo também devera tramitar pelas instancias que eventualmente ndo tenham sido
consultadas (passo 5), além de serem providenciados os devidos registros conforme os passos 7 a
11.



21. Os Certificados somente poder3o ser emitidos pela PR-2 com data retroativa até 15 de novembro
de 2018.
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