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Cadastrar um CPF

Para realizar o cadastro do cpf no App.PR2 é simples. Basta acessar a url
http://dev.pr2.ufri.br/app_solicitar registro/index Ao acessar a url surgird uma tela de
login,informe o seu “CPF” e Senha e clique no botdo “Logar”.

' Login da Aplicacdo sel|

CPF Senha

|_.-3]' Logar ’E:‘- Criar Usuaric | §8 Recuperar Acesso

Caso o “CPF” ndo esteja cadastrado a aplicacdo notificara com a seguinte mensagem

Login da Aplicacao
Geréncia do Sistema - Erro #

@ CPF ndo cadastrade como usuznio, por favor cligue em Criar Usudrio para realizar o cadastro.

6] ,4

TE0aT | an el Uegant | B Recoperal Aoeesd

Por favor clique em “ok” para fechar a mensagem e clicar no botdo “Criar Usudrio”, surgird
uma tela para realiza¢do do cadastro no App.PR2

Criar Usudrio para App.PR2

CPF: Nome:

E-mail: Confirmacdo do E-mail: Senha: Confirmacéo de Senha:

[=lcriar | € Cancelar

Apds o preenchimento do formulario a aplicacdo exibirad a seguinte mensagem

Login da Aplicacgo ¥
| Geréncia do Sistema - Informacio %! |
i Usudrio criado com sucesso, digite o opf e 2 senha e cligue
\() no bot3o "Logar”

Ok

oy COgET | fiy dl Us0and | [ Recuperal neesan

Agora basta informar o “CPF” e “Senha” cadastrado para ter acessa a aplicagao.



Solicitar impressao e registro de diplomas de Graduacao
Para solicitar impressao e registro de diplomas é necessario que o usuario tenha um “perfil”
cursos de graduacdo habilitado ao cpf do usuario e a Divisdo de Diplomas da PR1 é o setor
responsavel por este cadastro, que é realizado através do e-mail diplomas@pr1.ufrj.br.

Apds realizado o login o usuario tera acesso ao modulo “Graduag¢do” como na imagem abaixo.

App.PR-2 Pro-Reitoria de Pos-Graduacdo e Pesquisa - Solicitacdo de Registro de Diplomas - UFR]

Menu o Portal
=] Graduacio |

Bem vindo!

App.PR2 - Solicitagdo de Registro - UFRJ

g

i

Clicando no médulo sera carregado uma tabela com as solicitaces de processos passados do(s)
curso(s) pertencentes ao perfil do usuario.

App.PR-2 Pré-Reitoria de Pés-Graduacéo e Pesquisa - Solicitacio de Registro de Diplomas - UFR]

©ovo Processo - imprimit Autenicidade
Processo Solcitante curso Status

255611202207 Ighor Viea Vitamor Rodrigues Adminsiragio Aguardando registro

25307172022:19
253000202256
2527302022.08

(&) Movo Processo

Para cadastrar uma nova solicitacdo clique no botdo “Novo Processo” sera
aberto um formulario que devera ser completamente preenchido.
[ Cadastro de Processo x|

:ru::s:udémms Data de Ingresso Data de Colacdo de Grau Data de Conclusdo Curso Titulo

WA | WA | WA | Selecione - Selecione. ~

Tipo Filiacgo

Selecione. s Selecione. 1 Seledione. |

:::os o Data de Nascimento Nacionalidade Naturalidade

4| |Nome Completo com as Iniciais em Maitisculas /. B Selecione um item v Selecione um item &
Género Grgéo Expedidor @ Registro do Grgao Expedidor
[Elsaivar | % Fechar

Apds o preenchimento correto do formulario, clique no botédo “Salvar” se nenhum erro for
encontrado o sistema notificara a seguinte mensagem.

} Geréncia do Sistema - Informacdo * |

i } 0s dados foram enviadoes e salvos com sucesso...

E serd exibido um arquivo PDF contendo os dados digitados no formuldrio anterior, este arquivo
devera ser salvo e anexado ao processo SEI de mesmo numero.
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Dados Académicos

| [=—— Innannamnna ac

Consultar uma solicitacao

Agora temos a possibilidade de consultar um registro pelo nimero de processo e/ou pelo nome
do aluno.

No cabecalho da tabela de dados, na palavra “Processo”, quando o usudrio passa o mouse é
exibido uma setinha para baixo. Clicando nesta setinha sera exibido o seguinte menu.

Processo * Solictante

- 255611/2022-07 -le " Ies
2530717202215 {l- L da Iriarie
2530997202256
253730/ 2022-08 [E4 Colunas b
251496/2022-93 |:| S— b , |
251490/2022-16 e s :
250516/2022-98 David MNewlands Cavalcante

Clige em “Pesquisar” e comece a digitar o nimero do processo a ser pesquisado, que
automaticamente serd filtrado os processos contendo os numeros digitados.

O mesmo procedimento pode ser feito para pesquisar pelo nome do aluno. Passando o mouse no
cabecalho da tabela de dados na palavra “Solicitante” serd exibido uma setinha, clicando nesta
setinha serd exibido o mesmo menu da imagem acima.



Reimprimir a folha de solicitacao

Para reimprimir a folha de solicitagdo, pesquise o processo como descrito no topico “Consultar
uma solicitagdo”

(@) Novo Processo | i | imprinir Folna do Ki-Diploma | i | imprimir Autenticidade

Wi Solciante Staws
r—— ) Regisirado
251450202218 ) Regiirade
i G v
[@] Pesauisar b ‘ 214

Selecione o processo que deseja reimprimir a folha e clique no botao “Imprimir a folha do Kit-
Diploma”. Sera carregado o arquivo pdf da solicitacdo

visualizador de Arquivo %

= 17526

\7‘_ u FRJ UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
! Pro-Reitoria de Pos-Graduagio e Pesquisa - PR-2
UNIVERSIDADE FEDERAL
DO RIO DE JANEIRO
Solicitagao de Impressdo ¢ Registro de Diplomas

Solicitagao de Impressao e Registro de Diploma Tipo Graduagdo
Data: 02/01/2023

Divisao de Diplomas - PR1

[Dados Academicos

Processo 251496/2022-93
Data de Ingresso 28/08/2017

[Data de Condlusao [12/0572021

Corrigir e/ou alterar dados da solicitacdo

Para corrigir e/ou alterar dados de uma solicitagdo, pesquise o processo como descrito no tépico
“Consultar uma solicitacdo”.

(@) Novo Processo | i | imprinir Folha do Ki-Diploma | i | imprimir Autenticidade

i Solelante St
2514987202293 3l Regi
2514%02022.16 2 Reo
5 cownas v
[7] Pesquisar v ‘ 3514

Dé um duplo clique no processo que sera carregado os dados do mesmo.

Obs.: A aplicagdo sé aceita alterar dados de processos que ndo tenham sidos “Homologados”
e/ou “Registrados”.



Solicitar impressao e registro de diplomas de Stricto-Sensu

Para solicitar impressao e registro de diplomas Stricto-Sensu é necessario que o usudrio tenha
um “perfil” com o Programa CAPES habilitado ao cpf do usudrio e a Divisdo de Ensino da PR2 é o
setor responsavel por este cadastro, que é realizado através do e-mail densino.see@pr2.ufrj.br.

Apds realizado o login o usuario tera acesso ao maodulo “Stricto-Sensu” como na imagem abaixo.

App.PR-2 Pro-Reitoria de Pos-Graduacéo e Pesquisa - Solicitacao de Registro de Diplomas - UFR]

Menu ~ Portal |

=] Stricto-Sensu
Qu R
o v
L -

Bem vindo!

App.PR2 - Solicitacdo de Registro - UFR]

Clicando no médulo serd carregado uma tabela com as solicitages de processos passados do(s)
Programa(s) CAPES pertencentes ao perfil do usudrio.

App.PR-2 Pré-Reitoria de Pés-Graduag@o e Pesquisa - Solicitacao de Registro de Diplomas - UFR)

Henu ~/ | portal | Stricto-Sensu *
/] Strcto-Sensu

Processo Solictante curso
058811201751 Eduardo dos Sanios Silva Matem
0623372017-59
ose7a2201738

Q Movo Processo
Para cadastrar uma nova solicitacdo clique no botdo “Novo Processo” sera

aberto um formulario que devera ser completamente preenchido.

U= Reimprimic

Processo: Data de Admissio Data de Conclusgo Programa CAPES Nivel do Programa
Y ¢ ] /] O Selecione. B Sel e

Pais Ies Estrangelra Tipo de Documento Sessio do CEPG

=

i Selecone,.. i Selecione.. i Selecione... | L L

Cotutela? Processo da Cotutela

Selecione... ¥,

ceF Data de Nascimento Nadonalidade Naturalidade:

n Maiisculas i [} Selecione um item M Selecione um item %

Genero rgso Expedidor 1o Registro do Grg3o Expedidor

Selecione um item v Selecione. >

[Elsavar | 3 Fachr

Apds o preenchimento correto do formulario, clique no botado “Salvar” se nenhum erro for
encontrado o sistema notificara a seguinte mensagem.

: Geréncia do Sistema - Informacio * |

i } Os dados foram enviados e salvos com SLUCESSO...

oK ,

E serd exibido um arquivo PDF contendo os dados digitados no formuldrio anterior, este arquivo
devera ser salvo e anexado ao processo SEI de mesmo numero.



Solicitando uma declaracao PIPD

Somente os usuarios que possuem no seu perfil Programas CAPES poderao solicitar declaracdo
PIPD. Para solicitar uma declarag¢do PIPD clique no mdédulo “Declaragdo PIPD”.

Y e 1= 8 App.PR-2 Pro-Reitoria de Pos-Graduacao e Pesquisa - Solicitag

Menu =|||| Portal

—| Stricte-Sensu
[=] Declaracdo PIPD Bem vindo!

HEE!. ane  App.PR2 - Solicitacdo de Registro - UFRD

£ WED B, N

Clicando no médulo sera carregado uma tabela com as solicitacdes de processos passados do(s)
Programa(s) CAPES pertencentes ao perfil do usudrio.

App.PR-2 Pré-Reitoria de Pés-Graduacso e Pesquisa - Solicitacao de Registro de Diplomas - UFR]

=1/ Portal | Declaragio p1pD %

@ Movo Processo

Processo
000000/0000-00
000000/0000-00
000000/0000-00
000000/0000-00
000000/0000-00
000000/0000-00
000000/0000-00
000000/0000-00
000000/0000-00
000000/0000-00
000000/0000-00
000000/0000-00
000000/0000-00
000000/0000-00
000000/0000-00
000000/0000-00
000000/0000-00
000000/0000-00

ﬁg} Movo Processo
Para cadastrar uma nova solicitagao clique no botao “Novo Processo” sera

aberto um formulario que devera ser completamente preenchido.

Cadastro de Processo x

Programa CAPES

Selecione... >
Processo NO DRE: Data de Inicio Data de Términe Aprovac3e do relatério da CD-PPG  Carga Hordria Semanal
i B i & 4 [ & Selecione. 2
CPF do Pés-Doutorande  Nome do Pés-Doutorando Data de Nascimento Naturalidade Género
1/ B Selecione um item b Selecione um iterr |
Ne Registro do Grg3o Expedidor Grgéo Expedidor
Selecione um ftem i

Titulo do Projeto

CPF do Supervisor Nome do Supervisor

[Elsalvar | ¥ Fechar

Apds o preenchimento correto do formuldrio, clique no botdo “Salvar” se nenhum erro for
encontrado o sistema notificara a seguinte mensagem.

l Geréncia do Sistema - Informacio * |

i } Os dados foram enviados e salvos com SLUCESSO...
DK ;

E serd exibido um arquivo PDF contendo os dados digitados no formuldrio anterior, este arquivo
devera ser salvo e anexado ao processo SEI de mesmo nimero.



Visualizador de Arquivo

+ | B O
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de Imp
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|Dados Académicos

[Processo [000001/2023-41
[Registro N° Jo

[Data de Inicio [04/01/2023

Solicitando um registro de processo tipo “Cotutela”

Para solicitar um registro preencha corretamente o formulario de solicitagdo, no campo
“Cotutela?” responsa “sim”, que sera habilitado o campo Processo cotutela.
Cotutela? Processo da Cotutela

Sim v

E necessario que a PR2 tenha conhecimento do processo que autoriza a cotutela, caso a PR2 n3o
tenha conhecimento a aplicacdo exibira a seguinte informacao.

Geréncia do Sistema - Erro X

0 Processo de Cotutela informado n3o estd cadastrado na
PR2.

OK

Neste caso serd necessario entrar em contato com a Divisdo de Ensino da PR2 para que seja
realizado o cadastramento.

Caso o processo de cotutela esteja cadastrado na PR2 a aplicacdo salvara os dados e na folha do
“kit” serd exibido também os dados da cotutela.

Solicitando um registro de processo tipo “Reconhecimento”

Para solicitar um registro preencha corretamente o formulario de solicitagdo, no campo
“Reconhecimento?” responsa “sim”, que sera habilitado os campos Pais, IES Estrangeira e Tipo
de Documento.

Reconhecimento? Pais Ies Estrangeira Tipo de Documento

Sim G Selecione. N7 Selecione. N %

Apds o preenchimento do formuldrio de solicitacdo a aplicagdo salvara os dados e na folha do
“kit” serd exibido também os dados do reconhecimento.



